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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักงานเทศบาลตำบลโซ่พิสัย  (สำนักปลัด)
[bookmark: _GoBack]ที่  บก ๕๒๙๐1/                                            วันที่ 5 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕61
เรื่อง  การรายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์

เรียน   หัวหน้าสำนักปลัด
	
		ตามที่ หัวหน้าสำนักปลัด เทศบาลตำบลโซ่พิสัยได้แจ้งให้เจ้าหน้าที่ในสำนักปลัด รายงานผลการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์เพื่อให้ผู้บังคับบัญชาทราบนั้น ข้าพเจ้า นายธงชัย พลโยธา ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ขอรายงานการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ดังนี้

		วันศุกร์ ที่ 26 ตุลาคม 2561
		1.รายงานเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ โครงการก่อสร้างอาคารเอนกประสงค์ (โรงอาหาร)        ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในระบบ E-plan
		2.จัดทำการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลโซ่พิสัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
		วันจันทร์ที่ 29 ตุลาคม 2561
		1.ประสานงานรายชื่อบุคลากรที่รับผิดชอบการนำเข้าข้อมูลในระบบ E-plan กับ จังหวัด
		2.จัดทำการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลโซ่พิสัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
		วันอังคารที่ 30 ตุลาคม 2561
		1.จัดทำการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลโซ่พิสัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
		วันพุธที่ 31 ตุลาคม 2561
		1.จัดทำการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลโซ่พิสัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
		2.เสนอร่างผลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลโซ่พิสัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
		3.ประสาน ITA กับ หัวหน้าฝ่ายธุรการ



/วันพฤหัสบดี...
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		วันพฤหัสบดีที่ 1 พฤศจิกายน 2561
		1.เชิญประชุมคณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาเทศบาลตำบลโซ่พิสัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
	
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาแนะนำการปฏิบัติงานเพื่อจะได้ปรับปรุงการปฏิบัติงานให้ดีขึ้น ต่อไป


(นายธงชัย  พลโยธา)
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ



				- ทราบ 
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(นายอุรคินทร์  คุณพรม)
หัวหน้าสำนักปลัด
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